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Smérnice ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK

S$3/2020

CAST 1. — OBECNA USTANOVENI

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Zadani verejné zakazky se provadi podle platné pravni Upravy (zakon ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpis@i (dale jen ,zakon“) a souvisejicich
provadécich pravnich predpisll) a Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU .

2. Tato smérnice je interni Fidici dokument Obecniho Ufadu Malenovice. Jeho platnost a plisobnost
je stanovena pro cely Obecni Urad Malenovice.

3. PFi zadavani verfejnych zakazek je nutno dodrzovat zasady transparentnosti
a pfimérenosti a ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrZovat zasadu rovného
zachazeni a zakazu diskriminace. Zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni
dodavatel@im se sidlem v EU, EHP a Svycarské konfederaci.

Clanek 2
Predmét Gpravy
1. Tato smérnice podrobné urcuje postupy zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu. Zadavaci
fizeni zadavana dle zakona jsou zadavany postupy uvedenymi v zakong.

Clanek 3
Zakladni pojmy
1. Verejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé pisemné smlouvy mezi zadavatelem a

jednim ¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo
Uplatné provedeni stavebnich praci.

2. Zadavatelem verejné zakazky je pro ucely této smérnice obec. Rozhodnuti zadavatele - obce —
¢ini zpravidla zastupitelstvo obce nebo starosta obce a podepisuje starosta obce. Veskeré
listinné doklady vcetné dokladd o zasilani korespondence — dorucenek, budou oznaceny ,Obec
Malenovice" a opatfeny razitkem obce.

3. Dokumentace verejné zakazky jsou veSkeré¢ pisemné dokumenty obsahujici zadavaci
podminky, sd€lované nebo zptistupniované tcastnikiim zadavaciho fizeni pii zahdjeni
zadavaciho fizeni. Je to soubor vsech dokumentd, véetné zaznam( o elektronickych Ukonech,
jejichz pofizeni vyzaduje zakon a nabidky vSech uchazeci ¢i dodavateld.

Strana 1
Tento dokument je majetkem organizace uvedené v zahlavi a bez jejiho pisemného souhlasu
nesmi byt (ani jeho ¢asti) kopirovan, upravovan nebo s nim jinak nakladano.



4.

Predpokladana hodnota verejné zakazky se urCi v souladu s § 16 az § 23 zakona (zakazky
obdobného druhu se scitaji). Hodnotou zakazky pro posuzovani limitl stanovenych v zakoné je
vzdy cena bez dané z pridané hodnoty (DPH). Rovnéz ceny zakazek, uvadéné v této smérnici,
jsou vzdy bez DPH.

Komise se v této smérnici rozumi komise ustanovena zadavatelem k provadéni Gkond podle
zakona, pficemz zadavatel mlze ustanovit komise pro oteviran obalek, komise pro posouzeni
a hodnoceni nabidek.

Profilem zadavatele je elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel uvefejiiuje
informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zplsobem, ktery umoznuje neomezeny
a primy dalkovy pfistup, a jehoz internetova adresa je uverejnéna ve Véstniku verejnych
zakazek; pozadavky na naleZzitosti profilu zadavatele stanovi provadéci pravni predpis.

Zadavacimi podminkami jsou veskeré podminky pribéhu zadavaciho Fizeni, podminky Ucasti
v zadavacim fizeni, pravidla pro hodnoceni nabidek a dalsi podminky pro uzavieni smlouvy na
verejnou zakazku

Clanek 4
Prehled zadavacich Fizeni u verejnych zakazek

Verejné zakazky malého rozsahu (dale téz ,VZMR") zadavané dle této smérnice:
—Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie,

—Verejné zakazky malého rozsahu II. kategorie,

—Vefejné zakazky malého rozsahu III. kategorie.

Verejné zakazky zadavané dle zakona:

- zjednodusené podlimitni fizeni,

—  oteviené fizeni,

—  uZzsi fizeni,

-~ jednaci fizeni s uverejnénim,

- jednaci fizeni bez uverejnéni,

—  Fizeni se soutéZnim dialogem,

—  Fizeni o inovacnim partnerstvi,

—  koncesni fizeni,

—  Fizeni pro zadani verejné zakazky ve zvIastnim rezimu.

Clanek 5
Financni limity verejnych zakazek

Rozdéleni zadavacich fizeni dle predpokladané hodnoty (uvedeno v K¢ bez DPH):

Na dodavky a sluzby Na stavebni prace
VZMR 1. kategorie 0 K¢ az 300 000 K¢
VZMR II. kategorie 300 001 K¢ az 500 000 K¢
VZMR I11. kategorie 500 001 K¢ az 1 999 999 K¢ 500 001 K¢ az 5 999 999 K¢
Strana 2

Tento dokument je majetkem organizace uvedené v zahlavi a bez jejiho pisemného souhlasu
nesmi byt (ani jeho ¢asti) kopirovan, upravovan nebo s nim jinak nakladano.




Podlimitni vefejna zakazka

zadavana dle zakona 1 2 000 000 K¢ az 5 705 999 K&|6 000 000 K& az 142 667 999 K¢

Nadlimitni veFejna zakazka

p p S od 5 706 000 KcC bez DPH od 142 668 000 K¢ bez DPH
zadavana dle zakona

2. Zadavatel mlze zadat verejnou zakazku ve vySsim zadavacim fizeni, nez urCuje predpokladané
hodnoty této verejné zakazky.

CAST II1. — POSTUPY ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK

Clanek 6
Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie
1. Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie je opravnén starosta obce zadavat pfimo (bez

povinného osloveni vice dodavateld), avsak za cenu obvyklou v misté plnéni (tzn. nesmi pofidit
zbozi za cenu vyrazné presahuijici obvyklou cenu na mistnim trhu).

2. U verejnych zakdzek s plnénim nad 30 000 K¢ bez DPH je starosta obce povinen vybér
dodavatele (zhotovitele) konzultovat s predsedou financniho vyboru a predsedou kontrolniho
vyboru zastupitelstva obce.

3. Zadavatel je povinen pozadovat po dodavateli vystaveni Ucetniho dokladu a tento doklad musi
byt uschovan. Pokud je uzaviena smlouva, je opravnén ji podepsat starosta obce.

4. Je mozné postupovat i formou pfimého nakupu v obchodé.

Clanek 7
Verejné zakazky malého rozsahu II. kategorie

Verejné zakazky malého rozsahu II. kategorie budou zadany minimalné nasledujicim postupem:

1. Zamér realizovat verejnou zakazku podléhd schvaleni zastupitelstvem obce. Zamérem dle
predchozi véty se rozumi strucna specifikace predmétu verejné zakazky a maximalni cena

2. Bude zaslana pisemna vyzva k predlozeni cenové nabidky minimalné 3 dodavatel&im.
3. Vyzva k podani nabidky bude obsahovat alespon:

a) identifikaci zadavatele, kontakty,
b) specifikaci predmétu verejné zakazky v rozsahu potfebném pro vypracovani nabidky

c) Ihltu pro podani nabidky — Ihita musi Cinit minimalné 7 kalendafnich dnii od zaslani
Vyzvy k podani nabidky potencialnim dodavatellim,

d) misto pro podani nabidky,

e) pozadavky na zplsob zpracovani nabidky — nabidky mohou byt v pfipadé zakazek II.
kategorie podany pisemnou i elektronickou formou (napf. e-mailem).

4. Vyzva k podani nabidek bude zverejnéna po celou dobu béhu Ihlity pro podani nabidek na
uredni desce obce (V<. jeji elektronické podoby).

5. Posouzeni a hodnoceni dorucenych nabidek provede alespon tficlenna hodnotici komise.

6. Cleny hodnotici komise jmenuje starosta obce a musi jimi byt minimalné starosta obce,
predseda financniho vyboru zastupitelstva obce, predseda kontrolniho vyboru zastupitelstva
obce. Pokud se néktery z vySe uvedenych nemiize jednani hodnotici komise zUcastnit, jmenuje
za sebe nahradnika z fad zastupitell obce

7. Pfed zahajenim jednani hodnotici komise musi jeji Clenové potvrdit svoji nepodjatost
a mlcenlivost formou cestného prohlaseni. Jednani hodnotici komise Fidi starosta obce.
Hodnotici komise rozhoduje nadpolovicni vétSinou hlasd. O své cinnosti hodnotici komise

1 vy8e uvedené limity uréujici zakazky malého rozsahu, podlimitni a nadlimitni zakazky jsou stanoveny Nafizenimi viady k
zakonu, uvedené limity jsou aktualni k datu ucinnosti této smérnice. Pokud budou limity Nafizenim vlady upraveny, automaticky
jsou upraveny i hodnoty uvedené v tabulce.
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10.

sepisuje pisemny zapis, ktery minimalné obsahuje seznam hodnocenych nabidek (v¢. jejich
ceny) a doporuceni zadavateli (v¢. odlvodnéni).

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje starosta obce na zakladé doporuceni hodnotici
komise. Starosta obce mliZe rozhodnout také o zruseni verejné zakazky.

K pInéni vefejné zakazky bude uzaviena pisemna smlouva (napf. i ve formé objednavky
potvrzené dodavatelem), ktera se nesmi v zakladnich parametrech (napf. predmét, cena)
odliSovat od nabidky vybraného uchazece.

Zadavatel je povinen pozadovat po dodavateli vystaveni Géetniho dokladu.

Clanek 8
Verejné zakazky malého rozsahu III. kategorie

Verejné zakazky malého rozsahu III. kategorie budou zadany minimalné nasledujicim
postupem:

Zamér realizovat vefejnou zakazku podléha schvaleni zastupitelstvem obce. Zamérem dle
predchozi véty se rozumi strucna specifikace predmétu verejné zakazky a maximalni cena
predmétné verejné zakazky. Zastupitelstvo obce dale jmenuje minimalné tfi ¢lennou hodnotici
komisi. Jednim z ¢lend hodnotici komise musi byt starosta obce.

Bude zaslana pisemna vyzva k predlozeni cenové nabidky minimalné 3 dodavatel&im.

Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespon:
a) identifikaci zadavatele, kontakty,

b) specifikaci predmétu verejné zakazky v rozsahu potfebném pro vypracovani nabidky
(u stavebnich praci musi vyzva obsahovat projektovou dokumentaci a vykaz vymér),

¢) maximalni nabidkovou cenu,

d) Ihdtu pro podani nabidky — Ihdta musi Cinit minimalné 10 kalendafnich dnii od zaslani
Vyzvy k podani nabidky potencidlnim dodavateldm (v od@vodnénych pripadech Ize Ihdtu
zkratit az na 7 kalendarnich dn(),

e) misto pro podani nabidky,

f) (daje o zdkladnich hodnoticich kritériich a zplisob hodnoceni nabidek — hodnoticim
kritériem mlze byt nabidkova cena, nebo ekonomicka vyhodnost nabidky 2,

g) pozadavky na kvalifikaci 3,

h) pozadavek na predlozeni a obsah smlouvy (obchodni podminky),

i)  pozadavky na zpUsob zpracovani nabidky,

j)  jiné pozadavky na pInéni vefejné zakazky, pokud jsou pozadovany

k) podminky k pfistupu k zadavaci dokumentaci (pokud je zpracovana jako samostatny

dokument), ¢ k dokumentlm, které nelze z technickych d@vodd zaslat s Vyzvou k podani
nabidek (napf. projektova dokumentace, vykaz vymer).

Vyzva k podani nabidek bude zvefejnéna po celou dobu béhu Ihlity pro podani nabidek na
Uredni desce obce (VC. jeji elektronické podoby).

Posouzeni a hodnoceni dorucenych nabidek provede alespon tFiclenna hodnotici komise.

2 Rozhodne-li se zadavatel pro zadani vefejné zakazky podle zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky, musi se diléi
hodnotici kritéria vztahovat k nabizenému pinéni vefejné zakazky. Mohou jimi byt zejména nabidkova cena, kvalita, technicka urover nabizeného
plnéni, estetické a funkéni vlastnosti, zaruéni a pozaruéni servis, zabezpeceni dodavek, dodaci Ihdta nebo |hita pro dokonéeni. Diléim hodnoticim
kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichZ uc¢elem je zajiSténi povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky. Zadavatel vzdy stanovi vahu
jednotlivych hodnoticich kritérii. Jednim z dil¢ich hodnoticich kritérii musi byt nabidkova cena.

3 Minimalné bude pozadovano:

kopie vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, Ci vypis z jiné obdobné evidence pokud je v ni zapsan,

kopie dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim predmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni ¢i licenci

Cestné prohlaseni uchazece, Ze neni veden v rejstfiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek.
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6. Pfed zahajenim jednani hodnotici komise musi jeji Clenové potvrdit svoji nepodjatost a
micenlivost formou Cestného prohlaseni. Hodnotici komise si ze svého stfedu voli svého
predsedu, ktery vede jednani hodnotici komise.

7. Hodnoceni probéhne dle hodnoticich kritérii stanovenych ve Vyzvé k podani nabidky. Hodnotici
komise rozhoduje nadpolovi¢ni vétsinou hlasg.

8. Pokud néktera z nabidek nespini pozadavky zadavatele uvedené ve Vyzvé k podani nabidek,
musi byt hodnotici komisi ze zadavaciho fizeni vyfazena a navrzena zadavateli k vylouceni.

9. O své cinnosti hodnotici komise sepisuje pisemny zapis, ktery minimalné obsahuje seznam
hodnocenych nabidek (vC. jejich ceny) a doporuceni zadavateli (v¢. oddvodnéni).

10. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky Ci vylouceni uchazece rozhoduje starosta obce na zakladé
doporuceni hodnotici komise. Starosta obce miize rozhodnout také o zruseni verejné zakazky.

11. O vysledku zadavaciho fizeni (vybér nejvhodnéjsi nabidky, nebo zruseni zadavaciho Fizeni) jsou
e-mailem nebo postou informovani vsichni dodavatelé, ktefi predlozili nabidku. O vylouceni ze
zadavaciho fizeni jsou informovani také vylouceni uchazedi.

12. S vybranym uchazecem bude uzaviena pisemnda smlouva. Uzaviena smlouva musi byt v souladu
s navrhem smlouvy obsaZzenym v nabidce vybraného uchazece. Oproti znéni z nabidky lze
u uzaviené smlouvé pfipustit pouze nepodstatné zmény.

Clanek 9
Verejné zakazky zadavané v zadavacich fizenich dle zakona
Vymezeni nékterych postupl u zadavacich podminek dle zékona:
— Zastupitelstvo obce schvaluje zamér verejné zakazky. Zamérem dle predchozi véty rozumi
strucna specifikace predmétu verejné zakazky a maximalni cena predmétné verejné zakazky.
- Zastupitelstvo obce jmenuje ¢leny hodnotici komise.
- Findlni znéni zadavacich podminek schvaluje starosta obce.

— Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSich nabidek, rozhodnuti o vylouceni ze zadavaciho fizeni
a rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni podléha schvaleni zastupitelstvem obce.

— Rozhodnuti o zpdsobu vyfizeni namitek Cini starosta obce.

CAST III. — OSTATNI USTANOVENI

Clanek 10
Evidence verejnych zakazek
1. Evidenci o zadani vefejné zakazky malého rozsahu vede starosta obce.
2. Veskeré smlouvy v¢. dodatkll, uzaviené mezi obci a uchazedi, jejichz financni plnéni bude vyssi

nez 500.000,- K¢ bez DPH, budou zverejnény na profilu zadavatele.

3. U podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakdzek budou uverejnény potiebné informace tykajici
se verejnych zakazek zakonnym zplsobem (napf. na profilu zadavatele).

4. Starosta obce preda na nejblizSim zasedani zastupitelstva obce informaci o ukoncenych
vybérovych fizenich.

Clanek 11
Verejné zakazky spolufinancované z externich zdrojti

V pfipadé, Ze jsou na predmét zadavané verejné zakazky poskytnuty externi zdroje (dotace) je
zadavatel povinen se Fidit pokyny a metodikami poskytovatele externich zdrojli. Pokud dojde k rozporu
mezi touto smérnici a pokyny a metodikami poskytovatele externich zdrojl, je vzdy zavazny pfisnéjsi
postup.
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Tato smérnice se nepouzije v pfipadé, kdy zadavatel neni povinen podle zakona vefejnou zakazku
zadat. Vyjimky dle zakona se vztahuji také na zakazky malého rozsahu. Starosta obce je opravnén
v pripadé II. kategorie verejnych zakazek malého rozsahu po schvéleni zastupitelstvem obce zadat
takovouto zakazku bez zadavaciho Fizeni dle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani verejnych
zakazek postupem neupravenym touto smérnici za predpokladu ziskani ekonomické vyhody,
naléhavého hospodarského zajmu, nebo pri technickych nebo technologickych prekazkach realizace

zakazky malého rozsahu. Je vSak povinen zajistit realizaci takovéto zakazky za cenu obvyklou.

Clanek 13
Zavérecna ustanoveni a schvalovaci dolozka

1. Touto smérnici se rusi smérnice ¢. S-01-2018.
Tato smérnice nabyva Gcinnosti dnem 17. 9. 2020.

3. Tuto smérnici schvalilo zastupitelstvo obce Malenovice na svém 12. zasedani dne 17. 9. 2020,
Cislo usneseni 12.9.
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